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DAFTAR ISI

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENYELENGGARAAN MAKANAN
BAGI TAHANAN, ANAK DAN NARAPIDANA DI RUTAN, LPKA DAN LAPAS
BERDASARKAN PERATURAN MENTERI HUKUM DAN HAM RI

NOMOR 40 TAHUN 2017

Uraian

No Kegiatan Nama SOP Nomor SOP
1. | Permintaan 1. SOP Permintaan Data | Nomor PAS-32.0T.02.02
Bahan Jumlah Penghuni tanggal 10 Oktober 2019
Makanan :
2. SOP Permintaan Bahan | Nomor PAS-33.0T.02.02
Makanan Tanggal 10 Oktober 2019
2. | Penerimaan 1. SOP Penerimaan Bahan Nomor PAS-34.0T.02.02
Bahan Makanan T
Tanggal 10 Oktober 2019
Makanan
3. | Penyimpanan |1. SOP Penyimpanan Bahan Nomor PAS-35.OT.02.02
Bahan Makanan Tanggal 10 Oktober 2019
Makanan g9
4. | Pengolahan 1. SOP Persiapan Memasak Nomor PAS-36.0T.02.02
Bahan Tanggal 10 Oktober 2019
Makanan
2. SOP Pengolahan Bahan Nomor PAS-37.0T.02.02
Makanan Tanggal 10 Oktober 2019
5. | Penyajian 1. SOP Penyajian Makanan Nomor PAS-38.0T.02.02
Makanan Tanggal 10 Oktober 2019
6. | Pendistribusian |1. SOP Pendistribusian | Nomor PAS-39.0T.02.02
Makanan Makanan Tanggal 10 Oktober 2019
7. | Sanitasi  dan |1. SOP Pembersihan |  Nomor PAS-40.0T.02.02
Kesehatan Peralatan Memasak Tanggal 10 Oktober 2019
Lingkungan -
Dapur 2. SOP Pembersihan Ruang Nomor PAS-41.0T.02.02

Dapur

Tanggal 10 Oktober 2019

SOP Pembersihan Alat
Makan

Nomor PAS-46.0T.02.02
Tanggal 10 Oktober 2019




Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tentang
Pedoman Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan,
Anak dan Narapidana

2 Keputusan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia
Republik Indonesia Nomor M.HH.02 PK.01.02.02
Tahun 2017 tentang Pedoman Kerja Lembaga
Pemasvarakatan Khusus bagi Narapidana Resiko Tingi

3 Juklak Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan, Anak
dan Narapidana berdasarkan Permenkumham R1 Nomor
40 Tahun 2017

NOMOR SOP PAS-32 OT.02.02
TANGGAL PEMBUATAN| - (0 -0 -9
TANGGAL REVISI :
TANGGAL EFEKTIF o] - O\ - 20D
DISAHKAN OLEH Direktur Jenderal Pemasyarakatan
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA B &
DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN Dr. Sri Puguh Budi Utami
NIP 19620702 198703 2 001
NAMA SOP : PERMINTAAN DATA JUMLAH PENGHUNI
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA :
| Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia I, Memiliki pendidikan minimal SLTA

2. Pernah mengtkurni pelatihan komputer

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP Permintaan Makanan

1 ATK
2 Form Data Jumlah Penghum

3 Janngan Internet

4 Perangkat Komputer
5 Papan (Board)

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini bdak dilaksanakan maka jumlah makanan
yang akan disajikan tidak sesuar dengan jumlsh penghuni
pada han berkenaan

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual
- Dilaporkan setiap hari




PERMINTAAN DATA JUMLAH PENGHUNI

PELAKSANA
Awnten Kocedulor Tetugas K/ Kestsba :
NO KEGIATAN Koneésnaror Dapur Repstasi | Regutmsl KELENGRAPAN WAKTT OUTRUT o
Drpur -
1 Mempersapkas dradl siewt - ATK Drafl surst permechonan dan
permobonan pemram dats juminh « Form Dats Jumish Penghuim b lorms data juminh peoghurm
« Tarngan Ealormet
- Prter
Y Meayersbhon dfl surl permobonsn <ATK Tunda teniime draft surat
peratian dita jaalad penghun « Form Dista Jumish Penghum permmbonsn dan form due
X2 - Penimghat Kongeter S menat | jumlah penghuesa
r_J - Junngan [slerset
Prater
3 [Memenkss &an merandstangan sur -ATK Sumt pesmodonen dan form
permohanan pensaniaan daia junish - Form Data Jumiah Penghuzs data umish pengham
pretiadina Lm « Permgkat Komputer 3 Mienut
- Jarngan [njemet
4 |Menpinmbon siret permohonan t[hndyl‘ulk_\fl’dqn Tands Tertma Surat
perrimntasn datn jnluh perghim -ATK ¥ et permohosan dan fors des
« Surat Permohoasn Jumieh penghum Gan Heglan
: — Hegiires
) Mmh.mm - Handy Talky/T'elepcon Disponis
permmiaan Suls jamish penghuni :“2{1 o § skt
Form Duta Sumiah Penghea:
L) M-nu:;m&;ﬂ ~ATK Fore dan junlah pengdam
pengham :::::;mhm- 3 S ‘padn han berkenum
- SDF
T Memenkss San mersmdetangn form | - ATK Form yumiah pesghuns
jumnish penghure pade Tors berkonsan - Form Dati Jursiah Perghun lrart Serkenaan -
§ mmemil
§ |Memyampesiian (o jumlah penghvan | T =ATK Form dats jumlsh penghos | Form jumlsh penghum
pada bt berkesgan vang sclah - Form Data Jamiah Pesghuss ::h:l:uhm (:;I‘-lbchﬂ-
ditandatangen: 10 meml diserahkan ke bugian dupar
wholum pukdd 1600
¥ |Meenms farm vang hersiban dals ~ATK yemah penghan
asmlals pesghurn pads hen berkeniass i - Form Dt Jandah Perghns i ::u:.um-
10 form darta yuredah “ATK Forn Jata jumlsh peagheey  terarspiomn dales beorek
pedds daet berhoman - - Form Duatn dardah Penghvm pads han berkensan soft due bard copy
- Aaringan Intemnet S




FENGAYOMNAN

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN

NOMOR SOP - PAS -3%. OT . 02.02

TANGOGAL PEMBUATAN | © \D - 10—=19

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF ~ol- ol -20

DISAHKAN OLEH 3 Direktur Jenderal Pemasyarakatan

" UBufusag -

Dr. Sri Puguh Budi Utamm
NIP 19620702 198703 2 001

NAMA sor : PERMINTAAN BAHAN MAKANAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA :

| Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia
Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tentang
Pedoman Penyelenggarsan Makanan bagi Tahanan,
Anak dan Narapidana

2 Juklak Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan, Anak
dan Narapidana berdasarkan Permenkumham RI Nomor
40 Tahun 2017

1. Memuiliki pendidikan minimal SLTA
2. Pernah mengikuti pelatihan komputer

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

| SOP Penerimaan Bahan Makanan
2 SOP Penyunpanan Bahan Makanan
3 SOP Penyajian Makanan

Daftar Menu

Data jumlah penghuni pada hani berkenasan

Data Ketersedian Bama di Gudang Penyimpanan

Alat Pengolah Data (Perangkat Komputer, Printer dan Scanner)
Janingan Internet

6 ATK

oW N -

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka jumlah makanan
yang akan disajikan udak sesua dengan jumlah penghum
pada han berkenaan

- Disimpan scbagai data clcktronik dan manual
- Dilaporkan senap han




PERMINTAAN BAHAN MAKANAN (BAMA)
T ‘ PELAXSANA MUTU BAKU
Asien .
NO | SessATAN Konrdinatoe K“g::‘" PPK KELENGRAPAN WAKTU ouTeUT 5%
Dispur
I |Menyusun dreft dafiar permintaan « Daftar mesas Smenit | Daftar permantasn BAMA kDalalhladApn-nhbnmddl
hehan makanm (BAMA) ~ Data jumlah penghune pada han bherdusarkan datn jumlsh | penghuma, PCngas registas
berkennm peaghuni pada bari berkenaen | menginformasikan kepeda ssien ptugas
— - Data ketersadian BAMA d: rsang dapur
pemyumpanss
- Perangtat Kompuler
<ATK
2 Menyampuian draft daflar permintasm -ATK Smene | Teada Tenma dafter
badan makanan (BAMA) | Yu - Daftar permantasn HAMA perrntasn BAMA
3 Memvenfikas daflar permuntu bokan -ATK Smenil | Daftsr permuntaan BAMA
‘muakanan (HAMA) AT » Daflar permintsan RAMA
4 |Memnenkss den menaadstangam dafiar | ATK Smenit | Dafar perminesan BAMA
pemunisan basee makmman (BAMA) = Dafler permumtaan BAMA
berdusarkan koatrsk
5 IMenyershhan defar permuntasn beban ~ATK Smenit | Tenda tenms daflar
mekunan yang 1elab Atandstangent - Daflar permuntaan BAMA permuntasn BAMA
« Perangkal Kompener
- Mabs Komuskes (TelpoHP)
« Surst Elektronik/e-mal
& |Menenma dan mendrponin daflar -ATK Smenst  |Dispasis
permintian baban makanan vang ielih - Daftar permintaan BAMA
LR C 1| e
penyelia - Media Komunikast (Telpoo/HE)
~ Surat Ecltonuik/e-mul
- Jaringan [srernet :
T |Mengrumban dafter permintuss - Paranghst Kommputer Smenit | Tands terima dadtar Dadter porsumtnen BAMA paling lambat
BAMA kepada penyvals _“ - Media Komumnikas (Telpee/HP) perouniaan BAMA dkrim kepada pesyeds wehelum paiod
« Surat Flekeoenikfe-matl 17 0 setiap hanevn
- Jaringan loternet
% |Mengarsipkan date permintaan HAMA - Peranghst Koenpruter Smenit  |data pereantaan HAMA dsa permmntivn BAMA banan deoput ke
« Printer dan Scanner danput ke Aphikas SDP Aphkas SDP dmn dendkap sctap dulan,
é - Janngns [dernot ermsipkan dalam benmuk sofl dan haed copny
- Aphicaca SDF Fatur BAMA
Skt Pennuetean BAMA




NOMOR SOP PAS - 34. OT- 02.02
TANGGAL PEMBUATAN \D-10 - 19
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF o\ - of - 10
DISAHKAN OLEH Direktur Jenderal Pemasyarakatan
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA % ?
DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN Dr. Sri Puguh Budi Utamu
NIP 19620702 198703 2 001
NAMA SOP : IPENERIMAAN BAHAN MAKANAN

DASAR HUKU'M

KUALIFIKASI PELAKSANA :

| Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia
Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tentang
Pedoman Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan,
Anak dan Narapidana

Juklak Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan, Anak
dan Narapidana berdasarkan Permenkumham RI Nomor
40 Tahun 2017

| Memiliki pendidikan minimal SLTA
2. Memiliki kemampuan mengoperasikan dan membaca timbangan makanan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP Permuntaan Bahan Makanan 1 ATK
2 SOP Penyimpanan Bahan Makanan 2 Timbangan
3 Kontrak'Dokumen Pengadaan Bama 3 Baskom

4 Troley/gerobak pengangkut BAMA
5 Daftar spesifikasi BAMA

(pada han berkenaan

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila SOP s bdak dilaksanakan maka jumlah makanan |- Disimpan sebagai data elektromk dan manual
yang akan disapkan ndak sesua dengan jumlah penghuni - Dilaporkan setiap han




PELAKSANA

AEIRTIN i ot KELENGKAPAN | WAKTU ouTRUT RETERANGAN:
Mcnyerahkan bahan makanan ___— [BAMA 60 menit  |BAMA diserahkan
scsual daftar permantaan BAMA *
Menenma, memenksa dan « Faktur pembelian dan surat {60 Ment | Daflar penksa penenmaan
mensmbang BAMA vang dibantu Tidek jakan BAMA
olch Tim Penenma BAMA / = Tembangan BAMA
« Daftar permuntaan BAMA
Ya = SK Tan Pencrima BAMA
Menandatangani berita acana serah - Formulir benta acara serah  [§ Menut Berita acara serah terima
teruma BAMA werima BAMA
- daftar periksa penerimaan
BAMA
“ATK
Menginmkan BAMA ke tempat - Baskom 30 Meoat | BAMA dikinm ke temmpat
pengolahan (dapur) vang dibantu « Trolev/gerobak penganghut |pengolahan (dapur)
olch Tom Penenma BAMA BAMA
Mengarsipkan benta acara serah - Aplikasi SDP Fitur BAMA |5 menst data perenmaan BAMA data pencrnimaan BAMA hanan
teruma BAMA Subfitur Penenimaan BAMA dimpet ke Aplikass SDP dinput ke Aplkas SDP dan
- - Jaringan Internet dirckap setuap bulan, terarsipkan
- Perangkat Komputer dalam bentuk soft dan hard copy
-ATK




KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN

NOMOR SOP . PAS-3¢. OT.- O2.02

TANGGAL PEMBUATAN \b - 1D - 19

TANGGAL REVISI _
TANGGAL EFEKTIF ~ Ol-0O\-20
DISAHKAN OLEH . Direktur Jenderal Pemasyarakatan

Dr. Sri Puguh Budi Utami
NIP 19620702 198703 2 001

Nama SOP . PENYIMPANAN BAHAN MAKANAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA :

| Peraturan Menten Hukum dan Hak Asasi Manusia
Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tentang
Pedoman Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan,
Anak dan Narapidana

2 Juklak Penyclenggaraan Makanan bagi Tahanan, Anak
dan Narapsdana berdasarkan Permenkumham RI Nomor
40 Tahun 2017

Mengikuti pelatihan/kursus higiene sanitasi makanan bag: penjamah makanan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

I SOP Permintaan Bahan Makanan

Perlengkapan Memasak (Baskom, Pisau, Talenan/Alas Memotong)
Kulkas/frezzer /chiller

Rak penyimpanan

Banner tentang prinsip FIFO (first in first our)

Buku catatan keluar masuk bahan makanan

Timbangan

ATK

- S W -

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ni tdak dilaksanakan maka kualitas bahan
makanan menurun

- Disimpan sebagai data elektromik dan manual

- Dilaporkan setiap hari




PENYIMPANAN BAMA

T N PELAKSANA W_"- =
Ak di Ruang KELENGKAPAN WAKTU ouTRUT o
| Peyumpanan
Mencrima BAMA dan him pesenms - copy laporan penerimaan BAMA | 30 Meait  |BAMA dilerima
AAMA pada han berkenaan
@&« e
Mesgamhkan pembantu untuk -BAMA 10 Menit |[BAMA telah dipilah
memilah dan membersihkan BAMA « copy laporan penenimaas BAMA
{berdasarkan wikta pengolahun serta pada han berkenaan
mengawasi kinena pembantu
Meemlah dan membersihkan BAMA - daftar BAMA dan jumn masak 90 Menit |BAMA 1erpilah dengan baik
berdasarkan wokiv pengodaliun berdasarkan wakiu peagolaban dan bersih
« alat memonong {pisas)
- alus memotong
« baskom
- alat pembersih BAMA
- alat packing BAMA
Menyvimpan BAMA di nung - raang pesyimpanan bahan 30 Menit | BAMA tersimpan dengan
PENYIMPANAN MENgEunakan prinsip j makanan baik dan rapi
FIFO (first in fiest out) - rak penyimpasan
‘ « kulkas/frecser fohiller
- banner testang prinsip FIFO
mencatat dan melaporan HAMA «ATK 10 Menlt |BAMA wrsimpan, dicatat
vang dismpan di ruang penylmparan - draft laporan penyimpasan dan dilapockan
BAMA
menpevalussi lporan BAMA yaag ~ATX I Menit | Laporan evaduas pada n
desumpan Tidak = Laporun penyimpanan BAMA berkenaan
meagarsiphan lapocas penyumpanan * -ATK 10 Menit |Laporam penyimpanas Laporam penyimganan
BAMA BAMA BAMA terarsipkan dalam

[bernuk soft dan hard copy




NOMOR SOP . PAS-3;.0T.02.02
TANGGAL PEMBUATAN | - \o- 1O~ 19
TANGGAL REVISI :
TANGGAL EFEKTIF ~_Ol-o\-20
TENGATOMAN DISAHKAN OLEH : Dirckiur Jenderal Pemasyarakatan
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA W b >
DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN Dr. Sei Puguh Budi Utami
NIP 19620702 198703 2 001
NAMA SOP - PERSIAPAN MEMASAK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA :

| Peraturan Mentenn Hukum dan Hak Asasi Manusia Repubhk  |Mengikuti pelatihan/kursus higiene sanitasi makanan bagi penjameh makanan
Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tentang Pedoman
Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan, Anak dan Narapidana

2 Juklak Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan, Anak dan
Narapidana berdasarkan Permenkumham R1 Nomor 40 Tahun

2017
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP Penyimpanan Bahan Makanan I Daftar Menu
2 Daftar Resep Makanan
3 Dafiar Rekapitulasi Berat Bersih berdasarkan Resep Masakan
4 Alat Memasak (Kompor, dandang. dsb)
5 Perlengkapan Memasak (Baskom, Pisau, Talenan/Alas Memotong)
6 Alat pelindung dini (masker mulut, sarung tangan, apron/celemek, sepatw'sandal
tertutup dan penutup kepala)

7 Timbangan

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP mi tidak dilaksanakan maka yang terjadi adalah - Disimpan sebagai data elektronik dan manual

I. memperlambat proses pengolahan bahan makanan - Dilaporkan setiap han

2 hasil masakan tidak sesus dengan resep masakan
3. menurunnya nilal gizs makanan
3. makanan yang dihasilkan terjaga kebersihannya




PERSIAPAN MEMASAK

PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN Assslen Koordsnator Masal Pembantu KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

Menyerabkan BAMA dan rusng - BANA 10 meant | BAMA diserahkas
| pemyunpanan berdasarkan pemantaan - - daftar peomintann jurn masak
jury masak
Menerima BAMA dan mengarshkan - BAMA 30 Mot | BAMA daterima
Pembantu umuk kegatan pasispen
rmukbduk-udu
penpodaban :
Mempersiapkan skt masak yang akan - alat pelindung dn (aproniceiemek. | 15 Memit | Alst masak disiapkas dengan
digurak= | masker penutep mulul dan kepala, baik

scpate'sardal tertutep dsb)

- alat momasak (kompor,

dandang baskom. deb)

- daflar paenu

- daflr rescp masaksn

« daflar rekapsulasi berat berssh

berdesarkan resep masakan
Mencuci BAMA vang shan dsotal = I bersay 25 Menit | BAMA @cuct dengan bask
berdasarkan poramntaan juru masal - baskom

- alot pelmduag dun
Monzupas, menviangi, dan memotong - pisan 90 Menit | BAMA dikupas, disangs. dan
BAMA vang akan dimassk - ekeoan/alas meolong dipotong demgan baik

- slat petindung din
Meropersunphan bumbu.bavbu - bumsbu 30 Menat | Bumbuo-bambu dipersiapkan
herdasarkan arahan Juru Masal - baskom kecid dengan huk

- blender

- alot pelindung &y
Mengevaluasi kegistas persingan -ATX 25 Menit | Evaluss: persiapan memasak
Bemasak
Meserma lapomn evaluas: kegasan - Laporan evaluasi kegiatan S Meant | Laporan evalusn kegiatan
persapan memassk persizpan memassk persiepan memasak diterima




NOMOR SOP - PAS-37 oT-02.02

TANGGAL PEMBUATAN| @ (o= 10 - 19

TANGGAL REVISI :

TANGGAL EFEXTIF - Ol -0l -20

DISAHKAN OLEH Direktur Jenderal Pemasyarakatan
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA l‘ b q

DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN Dr. Sri Puguh Budi Utam
NIP 19620702 198703 2 001

NAMA SOP . PENGOLAHAN BAHAN MAKANAN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia
Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tentang
Pedoman Penvelenggaraan Makanan bag Tahanan,
Anak dan Narapidana

2 Juklak Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan, Anak
dan Narapidana berdasarkan Permenkumham RI Nomor
40 Tahun 2017

1. Mengikuti Pelatihan/Kursus Tata Boga
2. Mengikuti Pelatihan/Kursus higiene sanitasi makanan bagi penjamah makanan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

| SOP Persiapan Memasak

1
2
3
4
5

Alal memasak
Sendok

Baskom

Resep Masakan

Alat pelindung din (masker mulut, sarung tangan, apron/celemek, sepatwsandal
tertutup dan penutup kepala)

PERINCATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP in tidak dilaksanakan maka yang terjadi adalah

I memperlambat proses pengolahan bahan makanan
2. hasil masakan tidak sesua) dengan resep masakan
3. menurunnya nilai g1z makanan

3. makanan yang dihasilkan terjaga kebersihannya

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual
- Dilaporkan setap han




PENGOLAHAN BAHAN MAKANAN

o — PELAKSANA MUTU BAKU
Juru Masak :P.:..mlw| : KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
| |Menenma BAMA dan bumbu yang = - alat pelindung din (apron/celemek, | 30 Menit |BAMA dan bumbu dstenma
s1ap dwolzh masker penutup mulut, panutup dengan bark
? kepala, sapanw/sandal tertutup)
2 |Mengolah BAMA menjadi makanan i - alat memasak 180 Menst [BAMA diolsh menjads
sesus dengan menu pads wakn: makan - resep masskan makanan sesua dengan menu
« alat pelindung din pada waktu makan
3 |Mengkoreks: rasa makanan agar ¥ - sendok 5 Ment  |Makanan dikorsks: dengan
memiliki cis rasa -l pelindung diri baik dan mermliki cita rasa
4 Menempatkan makaran pada wadah - baskom 50 Ment | Makanan duempatkan pada
vang telzh dipersiapkan | | - alat pelndung din wadah yang telsh
dipersiapkan
§ | Menindshkan makanan ke tempat - alat pelmdung din 0 Memit | Makanan dipmdabkan ke
penyajian * tempat pemyayian




NOMOR SOP - PAS-38-01.02.02
TANGGAL PEMBUATAN| - (o-10- 19
TANGGAL REVISI :
TANGGAL EFEKTIF - o\l-On - 20
PINGAYOMAN DISAHKAN OLFH . Direktur Jenderal Pemasvarakatan
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA l b ¥
DIRFKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN Dr. Sn Puguh Budi Utam
NIP 19620702 198703 2 001
NAMA SOp : PENYAJIAN MAKANAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA :

| Peraturan Menten Hukum dan Hak Asasi Manusia Mengikun pelatthan’kursus higiene sanitasi makanan bagn penjamah makanan
Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tentang
Pedoman Penyelenggaraan Makanan bag Tahanan,

Anak dan Narapidana
Juklak Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan, Anak

dan Narapidana berdasarkan Permenkumham RI Nomor

(B

40 Tahun 2017
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP Permintaan Bahan Makanan | Daftar besar porsi makanan siklus 10 han
2 SOP Pendistribusian Makanan 2 Daftar rekap jumlzh penghuni dari setiap kamar hunian
3 Lembar persetujuan penyajian makanan dan form laporan penyajian hanan dan
bulanan
4 Alat pelindung diri (masker mulut, sarung tangan, apron/celemek, sepatw/sandal
tertutup dan penutup kepala)
5 Kelengkapan penyajian (baskom. alat makan. troli distnibusi)
6 Alat pemorsian (centong nasi, sendok sayur, sendok makan, imbangan)
7 Kelengkapan penyajian (baskom, alat makan, trol distmbusi)
8 ATK dan Kamera
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila SOP i uidak dilaksanakan maka makanan/awr - Disimpan sebagai data clektronik dan manual
minum yang disajikan tidak sesua dengan besar porsi - Dilaporkan setiap han




PENYAJIAN MAKANAN

PELAESANA MUTU DAKU
NO KEGIATAN Prbety Ay Pembets | AT Terbunn S o | GE KE
Mk Penyajmn Dgee Dapur
| [Memyershhas makanan yang il - mkanay Sment | makanan telabh
digeodaikan Ac lempal penyaisn - doerahban
2 [Mansnma makases dos mesgarshbas - Hasdoen 15 Mevt | Perbantu
Pembastu Pemapae unaik bepatan - alst peladurg &n (Apreacoemmek. Penutup mulid, ' ik
peryajan tup kepaln, Sepati'sendal terimip) kegarian penyapas
3 |Mesyuplar rempat mukan syon « Dedlar rekep yusalah penghum den sebisp kamar bassdn | 25 Menr | Alat makan dan
(unehaly pevighurs das slat ~ Dvefbar besar pocsd makarsn sexsat menu ban Mt pendissibe san
perdutnbamin wekanan berkesaan mekanan
« alat pelindung din disediatan dengas
bauk den bemar
$ Memibwat songel makanan tendasarkan - Madanan' An Minus 0 Ment | sampel makanes
ey dan besas porw pads wiktu - Diafir bessir porn soskassan sesusi menw han tersedi seeum
malan han berkenaan berkeanan dengan mens dan
- ! pelirdung dn besar poru
« Timsengan Makanan Digitel untsk menizmbang ssmpel |
o .
- Alsz Pemorsian berdssarion Uloaran Rumab Tangaa
pers contong mas, sendok seyur. sendok makan
« Alst maban
6 IMesocn den meevetigno senped mes - Sampel wiakanan air iminees 15 Mennt |sarped makunan | sampe! makansn yang telad
M yuag alse disapkan Yo - Sendok daap das ety disengan dinieng
« Lembar peserujusn genysan makanan disetujs Koordinator Dapur
-ATK
T e roznyeiuje sampel meny - Sampel makanan Alr Misum 15 Menn |moped makanan | ssmpel makanan yang eleh
makare vang deaphan peds hun - Sendok hereipn dan disetuju duempan diniang
bervenas ~ Lesshar pesetujan genvapan makenes diserujus Kepals UPT
<ATK
§ |Mesdokameniaskan sepel makanas « Sampel makanen 15 Ment | sanpel smakanan
ey dhan drmphan wvus wekiu e « Kaners Im_ﬂa
Wl - poeangiut kompuser dengan bad




0 | Memorias makanan hesdaarkan - Makeonan &0 Memit |- makanan
mene pade wakiu mukan dan ey - Deflar bessr porsi mekanan sesus menu han deporeise dalum
pors malanas berkean alst makan devgan
Fdhlphmh buik dan benar
- Serung tanges plutik
- Timbangan Makasan Digral untul messmberg sampel
pemonsan makanar
- Al Femorsian berdesarkan kuren Rumeh Tangg
sepertl ceniong nas, serdol sryur, sendok makan
[« At makan
16 | Mermemitkan ouskanan vang ek - At makan tertutep 0 Moot | Makanan
diporsikan Lepads bagan distibes dan « Trolley (nnt peganghut sakanan | HM
terkooninas dongan poersgas demgan bask dam
Lsamanss bupse
11 [ Melabukon evaluss: dan recwbuat -ATK 25 Memat | Lapomin evaluss | Laporen ovaloss kegean
rakanan pads han berkenas makacan terarsphar Ssam deriivk soff
dan hard copy




KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN

NOMOR SOP . _PAS —39 . OT.02-02

TANGGAL PEMBUATAN | . |o- (0 - 19

TANGGAL REVISI A
TANGGAL EFEKTIF - O1l-OlL- 20
DISAHKAN OLEH ‘ Direktur Jenderal Pemasvarakatan

T Ayt

Dr. Sri Puguh Budi Utami
NIP 19620702 198703 2 001

NAMA SOF : PENDISTRIBUSIAN MAKANAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Mentert Hukum dan Hak Asasi Manusia
Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tentang
Pedoman Penyelengparaan Makanan bagi Tahanan,
Anak dan Narapidana

Juklak Penyelenggaraan Makanan bag: Tahanan, Anak
dan Narapidana berdasarkan Permenkumham RI Nomor
40 Tahun 2017

s

I Memiliki pendidikan minimal SLTA

3 SOP Penyajian Makanan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
I SOP Penerimaan Rahan Makanan I Daftar Menu, Data Jumlah Penghum
2 SOP Penyimpanan Bahan Makanan 2 Trolley

3 Alat Pengolah Data (Perangkat Komputer, Printer dan Scanner)
4 Janingan Internet
5 ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP im tidak dilaksanakan maka pendistribusian
makanan tidak terskontrol dengan benar

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual
- Dilaporkan setiap han




PENDISTRIBUSIAN MAKANAN

MUTU HAKU
Asisan
¥o RRCKNEN Penbett | Kodinate KELENGKAPAN WARTY TR o
Depar
| [Mesenms makasan vang schd - makanan 60 Menat  (mahsosan dicrima dengan baik
- ?
2 |MSeadstnbushan makanee ke kamar - Troley 60 Ment | maksssn didisinbusitan \e
husan « Form Coeckbal penghtin sesim \amar human
dengan pepan slerek
3 1 donft poean peedi e b « Dokimentas 30 Menat | Dendt lapoean pendistnbesan
m - Surst Elektroske sl makanan
- Insiegan lancrnet -
ATK ‘
4 |Memandattrgan lsporns ~ATK 5 Merst perdnbusan
|peadistidusan Bekenan « Lapocan kegatne pesdamnbunan makanan
5 Menpesaluss legiase posdistniusien ~Laporan perdissbusian mexanan 15 Meait | Kinerjs pendistiibusion makasan
makanan Seevaluan dengun berbocednas
== o Pesgamanan
6 | Mengaesiphan hast Leyustan - Laporms posdestribusian mskanan | 10 Menil |Laporss pemdistnbuman Laporan pendistibusen malanan
e hutbuuan rshaman O makanan tesarsipkan daless hentul sof dan
i haod copn




KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA

DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN

NOMOR SOP PAs - 40. OT - ©O2.02

TANGGAL PEMBUATAN| _ \p - lD- |9

TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF jO( .. °.| - 10
DISAHKAN OLEH Direktur Jenderal Pemasyarakatan

Dr Sni Puguh Budi Utam
NIP 19620702 198703 2 001

Pedoman Peayelenggaraan Makanan bagi Tuhanan,
Anak dan Narapidana

Keputusan Menteri Hokum dan Hak Asasi Manusia
Republik Indonesia Nomor M, HH-0Z. PK. 01.02 02
Tahun 2017 tentang Pedoman Kega Lembaga
Pemasysrakatan Khusus bagi Narapidana Resiko Tinggs
(High Risk ) Kategon Terons

Juklak Penyelenggarsen Makanan bag Tahanan, Anak
dan Narapdana berdasarkan Permenkumham RI Nomor
40 Tahun 2017

NAMA SOP PEMBERSIHAN PERALATAN MEMASAK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA :
| Pemmturan Menten Hukum dan Hak Asass Manusia Petugas dapur dan petugas keamanan yang dituangkan dalam surst kepurusan Kepala
Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tentang Unit Pelaksana Teknis

KETERKAITAN PERALATANPERLENGKAPAN ;

| SOP Jumlah Peaghuni | Peralatan Masak yang Kotor

2 SOP Penerimaan Makanan 2 Trolley

3 SOP Pengambilan Alat Makan 3 Tempat Sampuh
4 Kanwong Plastik
3 Dandang untuk memasak air panas
6 Perulatan Mencuci {Sabun cuct, Spons cuci)
7 ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP 1m tidak dilaksanakan maka pencucaan pml:unr Disimpan sebagar data elektronik dan manual

makanan udak terkostrol denyan benur = Mlaporkan setiap han




PEMBERSIHAN PERALATAN MEMASAK

PELAKSANA MUTU BAKU
Asisten
NO KEGIATAN Pembantu Juru| Pembantu : KET
Masal Pembersil Kog;il:a:wr KELENGKAPAN | WAKTU | | OuUTPUT
| |Membawa peralatan memasak yang - Peralatan memasak 5 Mennt | Peralatan kotor siap
telah digunakan ke tempat pencucian .—1 dibersihkan
alat
2 |Membuang sisa kotoran (scrapping | - Tempat sampah 10 Menit |Sampah yang ada di
- Kantong plastik peralatan masak terbuang di
tempat sarmpah
3 [Merendam peralatan memasak dengan - Baskom Besar 10 Menit | Peralstan masak yang kotor
ar terendam
4  |Mencuci dan menggosok peralatan - Sabun cu1 15 Menit |Peralatan masak telah tercuci
memasak - Spons cuct
5 |Membilas peralatan memasak dengan - Kran air 15 Mennt | Peralatan masak telah terbilas
menggunakan air yang mengalir -Baskom Besar
sampai bersih
7 | Meniniskan dan menempatkan : - Rak peralatan 20 Menut | Peralatan masak telah
peralatan pada rak peralatan Ya ditinskan dan tertara di rak
v peralatan
8 [Mengeveluas: kegiatan pembersihan - SOP Pembersihan 5 Menit | Kegiatan pembersihan
peralatan memasak | dak Peralatan Memasak peralatan memasak
terevaluast
9 |Membuat laporan pembersihan ] - Form Laporan 10 Menit | Kegatan pembersihan
peralatan memasak -ATK peralatan memasak
terlaporkan
10 |Mengarsipkan laporan pembersihan -ATK 5 Menit  |Laporan pembersihan terarsipkan dalam
peralatan memasak - - Laporan peralatan memasak hentuk soft dan hard
- Dokumentas | capy




NOMOR SOP __PAS - 41 . ©T.02.02

TANGGAL PEMBUATAN | - |p-tD - 19

TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF ;. O\ - O\ - 20
DISAHKAN OLEH 2 Direktur Jenderal Pemasyarakatan

T e

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA

DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN Dr. Sri Puguh Budi Utarm
NIP 19620702 [98703 2 001
NAMA SOP - PEMBERSIHAN RUANG DAPUR
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA :

| Peraturan Menten Hukum dan Hak Asasi Manusia Petugas dapur dan petugas keamanan yang dituangkan dalam surat keputusan Kepala
Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tenting Unit Pelaksana Teknis
Pedoman Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan,
Anak dan Narapidana

2 Juklak Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan, Anak
dan Narapidana berdasarkan Permenkumham RI Nomor

40 Tahun 2017
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
| SOP Pengelolaan Sampah I Sapu
2 SOP Pemeliharaan Dapur 2 Serok Sampah
3 Tempat Sampah
4 Kantong Plastk
5 Lap Pel
6 Detergen
7T Ember
8§ ATK
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka kebersihan dapur |- Disimpan schagai data clektronik dan manual
tidak terkontrol dengan benar - Dilaporkan setiap han




PEMBERSIHAN RUANG DAPUR

PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN Pembantu Asisten KET
NO i | KoOrdnator KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
Dapur
| |Mengarshkan pembersihan ruang - SOP Pembersthan Ruang Dapur | 5 Menit | Pembaniu Pembessihan
dapur terarahkan
2 |Meambersshhan kompor, tempat - Air Bersih 60 Memt Km.mm
pencucian panng, dan sempat - Tempat sampah pung den lempat pencucian
ﬂpmw—mkm - Kamoag plastik bahan rrakanan telah
- Lap Mega dibersihkan
3 |Membersthkan meja persipan dan ¢ - Tempat sampeh 25 Manit | Meja persiapan dan perryam
meja penyajian - Kantong plastik dibersihkan
- Lap Maje
4 'Menyapu kotoran/sisa makanan yang Y - Sepu 40 Menst | Lantai dapur dibersthkan
tercecer/menempel di lantu dapar - Serok sampah
- Tempat sampah
5 |Memasang tanda boin. mengepel lantu ¥ - Lap Pal 40 Measr | Lants ruang dapur telah
- Cairan pembersih lantai dibersshican
- Air bersih
- Ember
- Papan tanda licn
6 |Mencuci lap pel ysag kotor dan =S, = - Aur bersih 40 menit |Lap pel telsh bersih dan
mengganti sr saat kotor atau nap 50 Xa « Ember dikenngkan
o
7 |Mengevaluas: kegiatan membersihkan JIL « SOP Pembersthan Ruang Dapur 5 Menut  |kegiatan pembersihan nang
nang dapur | dapur teresnhuss
B [Membuat laporan kegatan - Farm Benita Acara 25 Menst |Laporan kegiaran terarsipkan dalam
pembersdian ruang dapur -ATK pembersihan rsang dapur bentuk soft dan hard
copy




DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN

NOMOR SOP A5 - 46 OT- 02.00

TANGGAL PEMBUATAN p=10-19

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA

TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF O -9 -2
DISAHKAN OLEH : Direktur Jenderal Pemasyarakatan

Dr. Sri Puguh Budi Utamy
NIP 19620702 198703 2 001

Nama SOP PEMBERSIHAN ALAT MAKAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA :

| Peraturan Menten Hukum dan Hak Asas Manusia
Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2017 tentang
Pedoman Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan,
Anak dar Narapidana

Keputusan Menten Hukum dan Hak Asasi Manusia
Republik Indonesia Nomor M. HH-02 PK.01.02 02
Tahun 2017 tentang Pedoman Kerja Lembaga

L5

(High Rusk ) Kategon Terons

dan Narapidang berdesarkan Permenkumham R1
Nomor 49 Tahun 2017

Pemasyarakatan Khusus bag Narapidana Resiko Tinga

3 Juklak Penyelenggaraan Makanan bagi Tahanan, Anak

Petugas dapur dan petugas keamanan yang dituangkan dalam surat keputusan Kepala
Unit Pelaksana Teknis

makan tidak terkontrol dengan benar

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
| SOP Data Jumiah Penghun | Alat Makan yang Kotor
2 SOP Penenmaan Makanan 2 MeaRak Penins
3 SOP Pengambilan Alat Makan 3 Tempat Sampah
4 Kantong Plasuk
5 Sabun Cuci
6 Spons Cuci
7 ATK
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila SOP i ndak dilaksanakan maka pencucian alat Benta Acara




PEMBERSIHAN ALAT MAKAN

MUTU BAKU
o Asisten
N9 REEIANY Pembanti |  oedinsior |  KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
Pembersihan T
1 |Membawa alat makan kotor ke tempat - alat makan 10 Memit | Alat makan kotor sisp
pencucian dan membenkan dibersthkan
pengarahan kepada pembantu
pembersihan
2 |Membuang sisa kotoran (scrapping | ¥ - Tempat sampah 10 Menit |Sampah yang ada di alat
- Kantong plasuk makan terbuang di tempat
sampah
3 |Merendam alar makan dengan air W - Baskom Besar 10 Menit | Alat makan yang kotor
terendam
4 |Mencuci dan menggosok alat makan ¥ - Sabun cuct 15 Memit | Alat makan telah tercuct
- SPONs pencuc pring
5 |Membulas alst makan dengan - Kran aur 15 Menit | Alat makan telah terbilas
menggunakan air yang mengalir - Baskom Beser
sampai bersih
7 |Memnskan alat makan - meja / rak perins 30 Menit | Alat makan telah dinriskan
Ya dan terara di rak peralatan
8§ [Mengevaluas: kegiatan pembersihan | - SOP Pembersihan alat SMenit |Kegiatan pembersihan alat
alat makan makan makan terevaluas:
9 |Membuat laporan pembersihan alst - Form Laporan 10 Menit |Kegiatan pembersihan alat
mikan -ATK makan terlaporkan
10 |Mengarsipkan laporan pembersihan -ATK 5Menit | Arsip berupa data soft dan
alat makan b - Laporan hard

- Dokumentas:







