
 

 



PETUNJUK PENGUNAAN APLIKASI SIMONEVBAMA-KUMHAM 

OLEH UPT PEMASYARAKATAN 

 

1. SIMONEV BAMA KUMHAM 

Buka https://simonevbama.kemenkumham.go.id/, kemudian klik logo 

SIMONEVBAMAKUMHAM 

 
 

Masukan User Nama dan Password sesuai dengan hak akses pengguna 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://simonevbama.kemenkumham.go.id/


1.1. Tampilan halaman Dasboard (User UPT)  

 
 

1.2. Tampilan Halaman Menu Laporan 

 



1.3. Upload Laporan Harian 

Pilih Menu Laporan. Selanjutnya pilih Point Laporan yang akan di input 

(dari Permintaan Bama sampai Higiene Sanitasi) 

 

 Pilih Point laporan harian yang akan di input  

1. Permintaan Bama 

 

 

 

 



Pilih tombol Upload Laporan 

  

Sesi File Penerimaan BAMA 

Pilih Point Permintaan Bama Sesi Point File Penerimaan Bama. Pilih file yang 

akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian pilih 

Submit. 

 

 

2. Permintaan Bama 

 

 

 



Pilih tombol Upload Laporan, sesuai dengan sesi yang di pilih 

 

Sesi Kegiatan Menimbang Bama 

Pilih Point Penerimaan Bama Sesi Point Kegiatan Menimbang Bama. Pilih 

file yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian 

pilih Submit. 

 

 

 

 

 

 

 



Sesi File Penerimaan Bama 

Pilih Point Penerimaan Bama Sesi Point File Penerimaan Bama. Pilih file 

yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian 

pilih Submit. 

 

 

Sesi Kegiatan Apel Pagi Petugas Dapur dan TIM 

Pilih Point Penerimaan Bama Sesi Point Kegiatan Apel Pagi Petugas Dapur 

dan TIM. Pilih file yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan 

keteranagan, kemudian pilih Submit. 

 

 

 



3. Penyimpanan Bama 

 

Pilih tombol Upload Laporan, sesuai dengan sesi yang di pilih 

 

Sesi Kegiatan Penyimpanan Bama 

Pilih Point Penerimaan Bama Sesi Point Kegiatan Penyimpanan Bama. Pilih 

file yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian 

pilih Submit. 

 



Sesi File Penyimpanan Bama 

Pilih Point Penerimaan Bama Sesi Point File Penyimpanan Bama. Pilih file 

yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian 

pilih Submit. 

 

 

4. Pengolahan Bama 

 

Pilih tombol Upload Laporan, sesuai dengan sesi yang di pilih 

 

 

 

 

 



Sesi Kegiatan Pengolahan Baham Makanan 

Pilih Point Pengolahan Bama Sesi Point Kegiatan Pengolahan Baham 

Makanan. Pilih file yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan 

keteranagan, kemudian pilih Submit. 

 

 

5. Penyajian Makanan  

 

 

 

 

 



Pilih tombol Upload Laporan, sesuai dengan sesi yang di pilih 

 

Sesi Kegiatan Penyajian Makanan 

Pilih Point Penyajian Makanan Sesi Point Kegiatan Penyajian Makanan. Pilih 

file yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian 

pilih Submit. 

 

 

 

 

 

 



Sesi Kegiatan Penyajian Makanan 

Pilih Point Penyajian Makanan Sesi Point Sampel Makanan (Pagi, Siang, 

dan Malam) Sesuai Besar Porsi. Pilih file yang akan di upload (Choose File) 

dan tambahkan keteranagan, kemudian pilih Submit. 

 

Sesi Kegiatan Penyajian Makanan 

Pilih Point Penyajian Makanan Sesi Point Sampel Makanan Dalam Ukuran 

Mini Untuk Cadangan Uji Lab Jika Terjadi Keracunan Makanan. Pilih file 

yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian 

pilih Submit. 

 

 



6. Pendistribusian Makanan 

 

Pilih tombol Upload Laporan, sesuai dengan sesi yang di pilih 

 
 

Sesi Kegiatan Pendistribusian Makanan Kepenghuni 

Pilih Point Pendistribusian Makanan Sesi Point Kegiatan Pendistribusian 

Makanan Kepenghuni. Pilih file yang akan di upload (Choose File) dan 

tambahkan keteranagan, kemudian pilih Submit. 

 



Sesi Kegiatan Pendistribusian Makanan Kepenghuni 

Pilih Point Pendistribusian Makanan Sesi Point File Pendistribusian 

Makanan. Pilih file yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan 

keteranagan, kemudian pilih Submit. 

 

7. Higiene Sanitasi 

 

 

 

 

 

 



Pilih tombol Upload Laporan, sesuai dengan sesi yang di pilih 

 

Sesi Kegiatan Pencucian Alat Masak 

Pilih Point Higiene Sanitasi Sesi Point Kegiatan Pencucian Alat Masak. Pilih 

file yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian 

pilih Submit. 

 

 

 



Sesi Kegiatan Pencucian Alat Makan 

Pilih Point Higiene Sanitasi Sesi Point Kegiatan Pencucian Alat Makan. Pilih 

file yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian 

pilih Submit. 

 

Sesi Kegiatan Pembersihan Ruang Dapur  

Pilih Point Higiene Sanitasi Sesi Point Kegiatan Pembersihan Ruang Dapur. 

Pilih file yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, 

kemudian pilih Submit. 



 

Sesi Ruang Dapur Yang Sudah Dibersihkan 

Pilih Point Higiene Sanitasi Sesi Point Ruang Dapur Yang Sudah 

Dibersihkan. Pilih file yang akan di upload (Choose File) dan tambahkan 

keteranagan, kemudian pilih Submit. 

 

 

 



Sesi Halaman Luar Dapur 

Pilih Point Higiene Sanitasi Sesi Point Halaman Luar Dapur. Pilih file yang 

akan di upload (Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian pilih 

Submit. 

 

 

Sesi Kegiatan Apel Sore (diakhir Kegiatan) Oleh Petugas Dapur Dan Tim 

Pilih Point Higiene Sanitasi Sesi Point Kegiatan Apel Sore (diakhir 

Kegiatan) Oleh Petugas Dapur Dan Tim. Pilih file yang akan di upload 

(Choose File) dan tambahkan keteranagan, kemudian pilih Submit. 



 

 

1.4. Merubah Laporan Harian 

 
Pilih tombol Ubah berwarna hijau untuk mengubah laporan harian yang sudah 

di upload. (Merubah laporan harian dapat dilakukan pada hari berkenaan dan 

pada saat belum melakukan Kirim Laporan Harian) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.5. Kirim Laporan Harian 

 
Pilih tombol Kirim Laporan Harian untuk mengirim laporan harian yang sudah 

di upload (dari poin 1. Permintaan Bama – 7. Higiene Sanitasi) 

 

Tampilan Setelah pilih tombol Kirim Laporan Harian 

 
Pilih tombol Kirim berwarna hijau untuk mengirimkan laporan harian (Setelah 

menambahkan keterangan sesuai dengan poin kegiatan) 



1.6. Tampilan Halaman Sertifikat 

 

1.7. Upload Sertifikat 

Pilih Menu Sertifikat. Selanjutnya pilih Sertifikat yang akan di input (dari 

Kepemilikan Sertifikat Pengelola Jasaboga sampai Kepemilikan Sertifikat Tata 

Boga)  

 

 

 

 

 

 

 

 



Pilih Sertifikat yang akan di input  

1. Kepemilikan Sertifikat Pengelola Jasaboga 

 

Pilih tombol Upload Sertifikat 

 

Pilih Point Kepemilikan Sertifikat Pengelola Jasaboga Period Point 

Sertifikat Pengelola Jasaboga. Masukan detaik sertifikat. Pilih file sertifikat 

dan tambahkan keteranagan, kemudian pilih Submit. 

 



2. Kepemilikan Sertifikat Penjamah Makanan 

 

Pilih tombol Upload Sertifikat 

 

Pilih Point Kepemilikan Sertifikat Penjamah Makanan Period Point Sertifikat 

Penjamah Makanan. Masukan detaik sertifikat. Pilih file sertifikat dan 

tambahkan keteranagan, kemudian pilih Submit. 

 



3. Kepemilikan Sertifikat Laik Higiene 

 

Pilih tombol Upload Sertifikat 

 

Pilih Point Kepemilikan Sertifikat Laik Higiene Period Point Sertifikat Laik 

Higiene. Masukan detaik sertifikat. Pilih file sertifikat dan tambahkan 

keteranagan, kemudian pilih Submit. 

 



4. Kepemilikan Sertifikat Tata Boga 

 

Pilih tombol Upload Sertifikat 

 

Pilih Point Kepemilikan Sertifikat Tata Boga Period Point Sertifikat Tata 

Boga. Masukan detaik sertifikat. Pilih file sertifikat dan tambahkan 

keteranagan, kemudian pilih Submit. 

 



1.8. Merubah Setifikat 

 

Pilih tombol Ubah berwarna hijau untuk mengubah sertifikat yang sudah di 

upload. (Merubah sertifikat dapat dilakukan pada saat Kirim Laporan Sertifikat 

Belum dilakukan) 

 

1.9. Kirim Laporan Sertifikat 

 
Pilih tombol Kirim Laporan Sertifikat untuk mengirimkan Sertifikat yang telah 

di Upload sebelumnya 

 

Tampilan Setelah pilih tombol Kirim Laporan Sertifikat 

 
Pilih tombol Kirim berwarna hijau untuk mengirimkan sertifikat (Setelah 

menambahkan nama dan jabatan yang terdapat pada sertifikat) 



1.10. Non Aktifkan Sertifikat 

 
Pilih tombol Non Aktif warna biru untuk Menon Aktifkan Sertifikat yang telah di 

upload sebelumnya 

 

 

1.11. Tampilan Halaman Regulasi / Kebijakan 

 



PETUNJUK PENGISIAN POIN LAPORAN HARIAN DAN SERTIFIKAT PENYELENGGARAAN MAKANAN  

DI APLIKASI SIMONEV BAMA KUMHAM 

 

LAPORAN HARIAN 

NO POIN LAPORAN SUB POIN LAPORAN SYARAT 
CONTOH PENGISIAN 

KOLOM KETERANGAN 

FILE 

CONTOH PENGISIAN KOLOM 

KETERANGAN KIRIM LAPORAN 

1. Permintaan Bama Dokumen Permintaan Bama PDF 

Size Maksimal 300 kb 

Sesuai Jumlah penghuni yang mendapatkan layanan 

makanan: 250 orang 

• Pria Dewasa: 150 orang 

• Wanita Dewasa: 50 orang 

• Anak: 40 orang 

• Anak bawaan:10 orang (Jika Ada) 

Dokumen telah di TTD oleh PPK 

2. Penerimaan Bama Foto Penimbangan Bama 2 buah foto (JPG – Size 

Maksimal 300 kb) 

Sesuai SOP Vendor mengirimkan sesuai dengan dokumen 

permintaan bama atau  

Vendor tidak mengirimkan sesuai dengan 

dokumen permintaan bama disebabkan oleh: 

• Kemahalan Bama 

• Kelangkaan Bama 

• Pelanggaran Kontrak 

• Kondisi Bencana Alam/Kondisi Darurat 

Dokumen telah di TTD Tim Penerima, Vendor, 

PPK 

 

 

 

Dokumen Penerimaan Bama dan 

SK Tim Penerima Bama 

PDF 

Size Maksimal 300 kb 

Sesuai atau Tidak Sesuai 

(pilih salah satu) 

Foto Apel Pagi 1 buah foto (JPG – Size 

Maksimal 300 kb) 

Waktu: 05.00 

(tuliskan sesuai waktu 

pelaksanaan) 



3. Penyimpanan Bama Foto Penyimpanan Bama 2 buah foto (JPG – Size 

Maksimal 300 kb) 

Sesuai SOP 

Jumlah Bama masuk dan keluar sesuai stok 

gudang 

Dokumen Penyimpanan Bama PDF 

Size Maksimal 300 kb 

4. Pengolahan Bama Foto Pengolahan Bama 2 buah foto (JPG – Size 

Maksimal 300 kb) 

Sesuai SOP Petugas menggunakan APD (Penutup Kepala, 

Masker, Apron/Celemek, Alas Kaki Tertutup) 

saat pengolahan Bama 

5. Penyajian Bama Foto Proses Penyajian Makanan 2 buah foto (JPG – Size 

Maksimal 300 kb) 

Sesuai SOP 

Menu Pagi 

Nasi Putih, Telur Balado, Tumis Singkong, 

Bubur Kacang Hijau (Snack) 

 

Menu Siang 

Nasi Putih, Ayam Gulai, Tempe Goreng, Tumis 

Labu, Sambal Merah, Pisang 

 

Menu Malam 

Ubi Rebus (Snack), Nasi Putih, Ikan Kering 

Balado + Kacang Tanah, Sayur Nangka, 

Sambal Merah 

 

Besaran biaya makan /orang /hari: 17.200 

(Sesuai Kontrak Bama Setelah Pajak) 

Foto Sampel Makanan Pagi, Siang 

dan Malam sesuai besar porsi 

Masing masing 1 buah 

foto (JPG – Size 

Maksimal 300 kb) 

Sesuai kerangka menu hari 

ke 5 (Hari Berkenaan) 

 

Menu Pagi 

Beras, Telur, Sayur, 

Kacang Hijau (Snack) 

 

Menu Siang 

Beras, Ayam, Tempe, 

Sayur, Sambal, Buah 

 

Menu Malam 

Ubi (Snack), Beras, Ikan 

Kering, Kacang-kacangan, 

Sayur, Sambal 

 

Foto Sampel Makanan Pagi, Siang 

dan Malam Ukuran Mini (Untuk uji 

lab bila terjadi keracunan makanan) 

 

 

1 buah foto (JPG – Size 

Maksimal 300 kb) 

Sesuai SOP 



 

 

 

 

 

6. Pendistribusian Makanan Foto Pendistribusian Makanan 2 buah foto (JPG – Size 

Maksimal 300 kb) 

Sesuai SOP 

Dokumen pendistribusian di TTD oleh 

perwakilan WBP, Petugas Jaga dan Petugas 

Dapur 
Dokumen Pendistribusian 

Makanan 

 

 

 

PDF 

Size Maksimal 300 kb 

7. Higiene Sanitasi Foto Kegiatan Pencucian Alat 

Masak 

2 buah foto (JPG – Size 

Maksimal 300 kb) 

Sesuai SOP 

Higiane sanitasi sudah dilaksanakan dengan 

baik  

Foto Kegiatan Pencucian Alat 

Makan 

Foto Kegiatan Pembersihan Ruang 

Dapur 

Foto Ruang Dapur yang Sudah di 

Bersihkan 

Bersih dan lantai tidak licin 

Foto Halaman Luar Dapur Bersih dan tidak ada 

binatang 

Foto Apel Sore Pukul: 18.00 

(tuliskan sesuai waktu 

pelaksanaan) 



LAPORAN KEPEMILIKAN SERTIFIKAT 

NO POIN SERTIFIKAT SUB POIN SERTIFIKAT SYARAT CONTOH PENGISIAN KOLOM KETERANGAN FILE 

1. Kepemilikan Sertifikat 

Pengelola Jasaboga 

Sertifikat Pengelola Jasaboga 

PDF 

Size Maksimal 300 kb 

Sesuai ketentuan yang berlaku 

2 Kepemilikan Sertifikat 

Penjamah Makanan 

Sertifikat Penjamah Makanan Catatan: Jika petugas yang memiliki sertifikat lebih dari satu orang maka 

sertifikat digabung menjadi satu dokumen PDF dengan menuliskan rincian 

sebagai berikut : 

1. Jumlah kepemilikan sertifikat Penjamah Makanan: 5 orang (Atas 

nama : Dimas dkk) 

2. Tuliskan Nomor Sertifikat, Nama Petugas, Tanggal 

Dikeluarkan Sertifikat dan Instansi/Lembaga Sertifikasi yang 

belum terinput 

Contoh: 

114/DINKES/01/2021_Retno_14 Juli 2021_Dinkes DKI Jakarta 

123/DINKES/2021_Rina_12 Mei 2021_ Dinkes DKI Jakarta 

134/DINKES/07/2021_Indra_18 April 2021_ Dinkes DKI Jakarta 

Dan seterusnya 

 

3 Kepemilikan Sertifikat Laik 

Higiene 

Sertifikat Laik Higiene Masa berlaku: 3 Tahun / 2 Tahun / 1 Tahun / 6 Bulan / 1 Bulan 

Jika tidak ada masa berlaku: Tidak ada masa berlaku 

4 Kepemilikan Sertifikat Tata 

Boga 

Sertifikat Tata Boga Catatan: Jika petugas yang memiliki sertifikat lebih dari satu orang maka 

sertifikat digabung menjadi satu dokumen PDF dengan menuliskan rincian 

sebagai berikut : 

1. Jumlah kepemilikan sertifikat tata boga: 5 orang (Atas nama: 

Dimas dkk) 



 

TAMBAHAN 

1. Proses tandatangan pada Dokumen Permintaan Bama, Dokumen Penerimaan Bama, Dokumen Penyimpanan dan Dokumen Pendistribusian 

bisa dilakukan dengan tandatangan digital, jika pejabat berwenang sedang tidak ada di tempat dikarenakan ada kegiatan dinas atau non dinas. 

2. Tuliskan Nomor Sertifikat, Nama Petugas, Tanggal 

Dikeluarkan Sertifikat dan Instansi/Lembaga Sertifikasi yang 

belum terinput 

Contoh: 

114/PPJI/01/2021_Retno_14 Juli 2021_PPJI DKI Jakarta 

123/PPJI/05/2021_Rina_12 Mei 2021_PPJI DKI Jakarta 

134/PPJI/07/2021_Indra_18 April 2021_PPJI DKI Jakarta 

Dan seterusnya 



PETUNJUK PENGUNAAN APLIKASI SIMONEVBAMA-KUMHAM 

OLEH DIVISI PEMASYARAKATAN  
 

1. SIMONEV BAMA KUMHAM 

Buka https://simonevbama.kemenkumham.go.id/, kemudian klik logo 

SIMONEVBAMAKUMHAM 

 
 

Masukan User Nama dan Password sesuai dengan hak akses pengguna 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://simonevbama.kemenkumham.go.id/


1.1. Tampilan halaman Dasboard (Verifikator Kanwil)  

 
 

1.2. Tampilan Halaman Laporan 

 
 

 

 

 

DASHBOARD VERIFIKATOR KANWIL DALAM PROSES PENGEMBANGAN 



1.3. Melihat Laporan Harian Yang Sedang Diinput 

Pada halaman Sub Menu Laporan user verifikator dapat milihat data laporan 

yang sedang di upload pada hari berkenaan dengan memilih satuan kerja yang 

akan di lihat dan memilih tanggal sesuai dengan hari berkenaan selanjutnya pilih 

tombol submit 

 

 
 

1.4. Tampilan Halaman Menu Verifikasi 

 



1.5. Verifikasi Laporan Harian 

Pilih tanggal satu hari sebelumnya pada hari berkenaan selanjutnya pilih 

tombol submit. Pilih tombol Lihat Laporan Harian untuk melihat dokumen laporan 

harian (otomatis akan terdownload) 

 
 

Selanjutnya Pilih tombol Verifikasi untuk memverifikasi laporan. Masukan Catatan 

Pembinaan, pilih Status Dokumen (Sesuai / Tidak Sesuai) dan pilih tombol submit 

untuk menyimpan verifikasi 

 
 



1.6. Tampilan Halaman Menu Laporan Verifikasi 

 
 

1.7. Cetal Laporan Verifikasi 

Pilih tanggal laporan verifikasi yang akan di cetak, pilih tombol submit 

selanjutnya pilih tombol Cetal Laporan (otomatis akan terdownload) 

 
 


